四川省体育场馆协会
分支机构成立流程
组成单位：10个及以上同类型会员单位。
成立流程：
填写入会申请表

在四川省体育场馆协会官网www.ssva.org.cn下载入会申请表；
填写签字盖章后交协会秘书处。

筹建会议

1-2名具有行业影响力的发起人，5个以上行业单位成员；
通过省体育场馆协会章程及分支机构管理办法；
筹建领导小组；
起草并通过分支机构管理细则，形成会议纪要，参会人员签字（单位盖章）。

提交申请
会后向协会提交成立分支机构的申请报告，
内容包括：成立宗旨、工作内容、办公场所，组织机构，
负责人资料，分支机构筹建领导小组所有人签字。
分支机构的管理细则和筹备会的会议纪要作为报告的两个附件。

成立大会
收到协会同意成立分支机构的批复后，召开成立大会。
协会领导宣读同意成立分支机构的批复；
宣读协会章程、分支机构管理办法，审议通过分支机构管理细则；
选举分支机构理事、副会长、会长和秘书长；
办理分支机构会员入会手续。

会后工作
分支机构领导班子起草年度工作计划，报协会备案；告知所有分支机构会员单位，并在协会官网公告。
分支机构负责人填写《分支机构领导人备案表》，报协会备案。
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注：成立大会形成会议纪要，会议过程需要全程摄像。选举采用无记名投标方式，但领导班子的人员可以预先设定。
